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Kursdetails

Personaladministration in SAP®

Zielgruppe:
Sachbearbeiter:innen bzw. Anwender:innen im Bereich der Personalsachbearbeitung

Voraussetzungen:

e Empfohlenes Wissen: Grundkenntnisse in der Handhabung des SAP-Systems
e Erforderliches Wissen:

o sehr gute PC-Kenntnisse

O betriebswirtschaftliches Wissen zu Personalprozessen

Beschreibung und Ziele:

Das Live-Online-Seminar vermittelt einen praxisnahen Einblick in die Grundprozesse und
-funktionen von SAP HCM (Human Capital Management). Der Fokus des Seminars liegt auf
dem Anlegen und Pflegen von Personalstammdaten in SAP.

Waéhrend des Seminars besteht die Moglichkeit, auf der Original SAP-Cloud und auf einem
SAP-Schulungssystem mitzuarbeiten und das neu erlernte Wissen direkt anzuwenden.

Inhalte:

e An-und Abmelden in der SAP®-Cloud
e Strukturenim HCM

e Organisationsmanagement

e Anlegen von Personalstammdaten

e HCM-Stammdatenpflege

e PersonalmalRnahmen ausfiihren

Dauer und Termine:

e 14 Unterrichtseinheiten a 45 Minuten

e Freitag, 13:00-18:00 Uhr und Samstag, 09:00-16:15 Uhr
e Termine 2024: 20.09.-21.09.2024

e Termine 2025: 28.03.-29.03.2025, 12.09.-13.09.2025

Teilnahmezertifikat:
Original SAP®-Bildungspartner-Zertifikat

Stand: 04/2024



