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Kursdetails 

SAP® Grundlagen: Navigation 
 
Zielgruppe: 
Personen, die sich Basiswissen über die grundlegende Bedienung des SAP-Systems aneignen 
oder ihre SAP-Grundkenntnisse auffrischen möchten 
 

Voraussetzungen: 
 Empfohlenes Wissen: betriebswirtschaftliche Grundlagen 

 Erforderliches Wissen: sehr gute PC-Kenntnisse 
 

Beschreibung und Ziele: 
Das Live-Online-Seminar vermittelt die grundlegenden Prozesse des SAP® S/4HANA Systems. 
Die Teilnehmer:innen lernen die Funktionen, Symbole und Systemmeldungen kennen und 
erfahren praxisnah, wie Einstellungen in SAP vorgenommen sowie Standardberichte genutzt 
werden. Während des Seminars besteht die Möglichkeit, auf der Original SAP-Cloud und auf 
einem SAP-Schulungssystem mitzuarbeiten und das neu erlernte Wissen direkt anzuwenden. 
 

Inhalte: 

 Überblick SAP® S/4HANA 
 Anmelden am System 
 Navigation: SAP-Bildschirme, -Menüs, -Felder und -Sonderfunktionen 
 Verwendung der verschiedenen Hilfefunktionen in SAP 
 Einrichten von Stammdaten 
 Durchführen von Transaktionen 
 Nutzung von SAP-Standardberichten 
 Ausgabefunktionen in SAP 

 

Dauer und Termine: 

 14 Unterrichtseinheiten à 45 Minuten 
 Freitag, 13:00-18:00 Uhr und Samstag, 09:00-16:15 Uhr 
 Termine 2024:  19.04.-20.04., 07.06.-08.06., 12.07.-13.07., 30.08.-31.08.,  

     18.10.-19.10., 15.11.-16.11., 13.12.-14.12.2024 
 Termine 2025:  14.02.-15.02., 21.03.-22.03., 09.05.-10.05., 04.07.-05.07., 08.08.-09.08., 

     05.09.-06.09., 10.10.-11.10., 07.11.-08.11., 05.12.-06.12.2025 
 

Teilnahmezertifikat: 
Original SAP®-Bildungspartner-Zertifikat 


